二次装修审批流程




















不合格
                               合格


                                        
                                            不合格
                                       
                                   合格
商户持《租赁合同》、《入伙通知单》有效的身份证明或授权书到达管理处





管理处为客户办理收楼手续





客服部办理





施工人员入场证





管理处各部门填写


二次装修流程表





客户填写《承诺书》及相关文件





工程交底


装修区域相关建筑平面图


装修区域相关强电系统图


装修区域相关弱电系统图


装修区域相关消防水/电平面图


装修区域相关空调系统图


签署《消防协议书》


检查施工单位自备垃圾袋、灭火器


签发施工准备期间的《二次装修施工许可证》


检查电焊工技术证，开具《动火证》


检查公共区域现状及施工期间保护工作





商户/装修单位交费





装修押金


装修服务费


装修施工保险单原件





商户/装修单位提交





装修设计图纸1份





商户/装修单位提交





报审资料统计明细表"中所要求的材料





施工单位提供





照片、身份证，装修单位人员证明文件





管理处发放文件/审图





施工单位进场备料，做施工前期准备工作





商户/装修承包商提供正式装修图纸4份（加盖设计单位本年度报审专用章），电子版图纸一份和"报审资料统计明细表"上要求的材料交与管理处审批





消防报审





开工
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